Guatemala, 31 de marzo 2018,
Informe: 01-2016.

lLicenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

SU DESPACHO.

Estimado Viceministro:

De ia manera mas atenta me dirijo a usted, con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por servicios técnico profesionales, ndmero 617-2018,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 209-2018, correspondiente al periodo
del 18 al 29 de febrero del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura numero 0174 serie A,

ACTiIVIDADES REALIZADAS:

Dar seguimiento para el cumplimiento de las acciones emanadas del Despacho,
que involucren a una ¢ mas dependencias del Ministerio.

Revision de expedientes administrativos y financieros y aquellos que designen
en el Despacho Ministerial previo a Ia firma del sefior Ministro,

Participar en reuniones de trabajo que designe el Despacho del sefior Ministro.
Brindar asesoria en aspectos administrativos y financieros.

Apoyar a las dependencia del Ministerio en la elaboracion especificaciones
tecnicas de proyectos prioritarios

RESULTADOS OBTENIDOS:

]

Se dio seguimiento a las acciones emanadas del Despacho con las direcciones
de: Recursos Humanos, Administracion, UDAF, Auditoria y los diferentes
Viceministerio del Ministerio.

Se brindd apoyo en la revision de todos los expedientes administrativos,
financieros, de recursos humanos, de los despachos viceministeriales previo a
la firma del sefior Ministro.
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Participacién en varias reuniones de trabajo designadas por el sefior Ministro
con las diferentes dependencias y vice despachos del Ministerio.

Se brindd asesoria en aspectos adminisirativos y financieros.

Se apoyé en las dependencias del Ministerio para la elaboracion de
especificaciones técnicas y de proyectos prioritarios para el logro de los
objetivos institucionales.
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